MusIiksTubIO & GALERIE

Gabriele Paqué

Das Musikstudio und die Galerie: Gabriele Paqué sucht Unterstitzung!

Mitarbeiter/in fiir Eventmanagement, Galerie und weitere Biiroarbeiten
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Das Musikstudio und die Galerie: Gabriele Paqué ist eine 2009 gegriindete kulturelle Einrichtung in Bonn-
Poppelsdorf, die auf den Fundamenten der Musik und Kunst beruht. Neben einer Klavierschule und einem reichhaltigen
klassischen Konzertangebot bietet das Musikstudio Raum flir mehrere Ausstellungen im Jahr, an denen deutsche und
internationale Kiinstler partizipieren.

Fiir unser Team suchen wir jemanden, der oder die sich fir Musik und Kunst sowie fiir Eventmanagement begeistert
(ein Studium der Kunstgeschichte, Musikwissenschaften oder Germanistik ist vorteilhaft) und einen Einstieg im
Kulturmanagement, bzw. dem Galeriegeschaft anstrebt. Zu deinen Aufgaben zahlen u.a. die Betreuung der Kunden und
Kiinstler/Musiker, die Vorbereitung von Veranstaltungen (z.B. Erstellen von Beitrdgen auf Veranstaltungsportalen und
Social-Media-Plattformen sowie Informationsrecherche) und allgemeine Biirotatigkeiten. Ein Mitwirken bei der
Konzeptionalisierung von Ausstellungen und Konzertreihen sowie deren Marketing ist dabei ebenso maoglich.

Zuverlassigkeit, eine gute Organisationsfahigkeit und selbststandiges Arbeiten sind genauso wichtige
Vorrausetzungen, wie ein kundenorientiertes Auftreten. Ein sicherer Umgang mit digitalen Anwendungen (Windows
und MS Office Anwendungen; Erfahrung mit WordPress, Photoshop und Lightroom ist ein Plus) und Social-Media-
Plattformen (Facebook und Instagram) ist eine dringende Voraussetzung, ebenso wie eine flir unseren Kundenstamm
und Geschéftskontakte angemessene Ausdrucksweise in Wort und Schrift in deutscher und englischer Sprache. Weitere
Fremdsprachenkenntnisse sind selbstverstandlich ein Bonus. Die Arbeitszeit betrdgt 9 Stunden pro Woche (regular
mittwochs und samstags nachmittags — nach Absprache kénnen einzelne Arbeitstage auch verschoben werden) und die
monatliche Vergltung betrégt 556,- € (Minijobbasis).

Wir bieten dir einen Einstieg in die praktische Anwendung kunsthistorischer Kenntnisse als Galerieassistenz, ins
Kultur- und Eventmanagement und die Moglichkeit, in einer freundlichen und kreativen Arbeitsatmosphédre an
spannenden Projekten mitzuwirken und hochinteressante Menschen kennenzulernen. AuRerhalb der Arbeitszeiten
koénnen die Veranstaltungen kostenlos besucht werden. Zusétzlich kann eine weitere Person zu ermafigtem Eintritt an
den Veranstaltungen teilnehmen.

Haben wir dein Interesse geweckt? Dann freuen wir uns Uber deine aussagekraftige Bewerbung, bestehend aus
Motivationsschreiben, Lebenslauf mit Foto, Zeugnissen und anderen Leistungsnachweisen als PDFs an:
info@galerie-paque.de



mailto:info@galerie-paque.de

Die Aufgaben umfassen

- Besucher- und Kiinstlerbetreuung

- Veranstaltungsvorbereitung und -durchfihrung

- Datenbankpflege

- Presse- und Offentlichkeitsarbeit, Postings auf Social-Media-Plattformen
- Selbststandiges Arbeiten bei Konzerten und Ausstellungseréffnungen

- allg. Burotéatigkeiten / Korrespondenz

Anforderungsprofil

- Du begeisterst dich fiir Gegenwartskunst und klassische Musik

- Du bist Student/in der Kunstgeschichte, Musikwissenschaften, Germanistik oder hast vergleichbare Qualifikationen

- Du verfiigst uber hervorragende Deutsch- und sehr gute Englischkenntnisse

- Du bist mit Windows und den gédngigen Office-Anwendungen vertraut (Erfahrung mit WordPress, Photoshop und
Lightroom ist ein Plus)

- Fahigkeit zu selbststandiger Recherchearbeit / organisatorische Fahigkeiten

- kundenorientiertes Verhalten und gepflegtes Auftreten

- zuverlassig, vertrauensvoll, flexibel, kommunikativ und teamfahig

Wir bieten

- Einen Einstieg ins Kulturmanagement und Galeriegeschaft

- Die Moglichkeit, eigene Ideen und Vorhaben umzusetzen

- Die Chance, international anerkannte Kinstler und Musiker kennenzulernen und mit ihnen zusammenzuarbeiten
- Kostenlose Teilnahme an allen Events (und eine weitere Person fur ermaRigten Eintritt)

- Eine freundliche und familidre Arbeitsatmosphare

Beginn: ab 1. Januar 2025
Verdienst: 556,- € / Monat (auf Minijobbasis)
9 Wochenstunden

Bitte sende deine aussagekraftige Bewerbung (Motivationsschreiben, Foto und Lebenslauf sowie
Leistungsnachweise als PDFs) an:
info@galerie-paque.de

Einsendeschluss: 20 Dezember 2024

Flr Rickfragen sind wir unter folgender Nummer erreichbar:
0228 41076755

Weitere Informationen tber uns findest du auf unserer Homepage:

https://galerie-paque.de/ sowie https://musikstudio-paque.de

oder direkt vor Ort:

Musikstudio & Galerie: Gabriele Paqué
Bliicherstralle 14
53115 Bonn

Wir freuen uns darauf, dich kennenzulernen!
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