Leitfaden fiir das Abonnement der Kunst-post

Im folgenden Leitfaden erkldren wir dir, wie du den Newsletter der Kunst-post abonnieren
kannst und die Anhénge sichtbar werden. Falls du bereits ein Abonnement abgeschlossen hast,
starte bitte bei Schritt 1, falls du ein neues Abonnement abschlieBen mdchtest gehe zu Schritt

5.

Schritt 1

‘Uber Kunst-post

Informationsaustausch zum Studium, zu Vortragen, Workshops, Ausstellungen, Praktika, Jobs, Veranstaltungen etc.
von und fur Studentinnen der Kunstgeschichte an der Uni Koln

U friihere Nachrichten an diese Liste zu schen, besuchen Sie bitte das Archiv der Liste Kunst-post. (Das akiuelle Archiv st nur fir die Abonnenten der Liste zugnglich.)
Benutzung von Kunst-post

Um eine Nachricht an alle Listenmitglieder zu senden, schicken Sie diese an kunst-post@uni-koeln de.

Sie konnen im folgenden Abschnitt diese Liste abonnieren oder ein bestehendes Abonnement &ndern.

Abonnieren von Kunst-post
dass es wirklich Sie sind, der abonnieren mochte. Dies ist eine private Mailingliste, was bedeutet, dass die Abonnentenliste von Nichtmitgliedern nicht

Abonnieren Sie Kunst-post, indem Sie das folgende Formular ausfulen: In Sie eine E-Mail, um
cingesehen werden kann.

Ihre E-Mail-Adresse:
Inr Name (optional):

Sie Konnen weiter unten cin Passwort cingeben. Dieses Passwort bietet pur cine geringe Sicheehei, sollte aher verhindesn. dass andece Thr Abonnement manipulicren. Verwenden Sie kein wertvolles Passwort, da cs sb und 74 im Klartext
an Sie geschicks wird!

Wean Sic kein eben, wird fir Sie ci P nd Thnen zugeschicke, sobald Sic Thr Abonnement bestitigt abe. Sic konnen sich Th Passwortjederzeit er E-Mail zuschicken lassen, wenn Sic weites unten
die Seite zum s Einsicllungen aufrufen. Zur Erinnerung wird Tnen monatlich Ihr Passwort gemail.

Wihlen Sie ein Passwort:

Erneute Eingabe zur Bestitigung:

‘Welche Sprache bevorzugen Sie zar Benutzerfhrung? Deutsch B

Mochten Sie die Listenmails gebtindelt in Form einer tiglichen Zusammenfassung (digest) erhalten? oNein Ja

Abonnenten der Liste Kunst-post
(Die Liste der Abonnenten ist nur fir die Abonnenten der Liste zuganglich))
Geben Sie Thre e-mail-adresse und das Passwort ein, um die Liste der Abonnenten einzusehen:

E-Mail-Adresse: Passwort: Asomnenteniiste anschaven

Austragen / Andern einer Mailadresse

Falls Sie Inr Abonnement der Liste Kunst-post kundigen, eine Passwort-Erinnerung erhalten oder Ihre Einstellungen indern mochten, geben Sie Ihre E-Mail-Adresse an:

mmustermann@smail.uni-koein.de Abonnementshbestoenodes Ensatungen besrbatn
Wenn Sie dieses Feld leer lassen, werden Sie nach Threr E-Mail-Adresse gefragt. \

Abb. 1

Falls du bereits die Kunst-post abonniert hast, solltest du dich erst einmal von dem Abonnement
abmelden, so wie du es in Abb. 1 siehst. Dafiir trdgst du ganz unten bei ,,Austragen/ Andern
einer Mailadresse* deine E-Mail-Adresse ein, mit der du dich zuvor angemeldet hattest.

Schritt 2

Mailingliste Kunst-post: Optionen fiir das Mitglied ared il.uni-koeln.de

E-Mail-Adresse éndern. Geben Sie dazu Passwort ein und Klicken Sie auf Login.

‘Wenn Sie bereits in dieser Mailingliste eingetragen sind, konnen Sie hier Thre und auch die hier
‘Wenn Sie sich aus der Mailingliste austragen wollen, geben Sie bitteE-Mail-Adresse und Passwort ein und Klicken Sie unten auf Kindigung des Abos.
‘Wenn Sie damals bei der Anmeldung zur Liste kein Passwort angegeben haben, wurde ein Zufallspasswort fur Sie erzeugt. Sie konnen es sich per E-Mail zuschicken lassen, indem Sie ihre Mailadresse angeben und dann unten auf Passwort zumailen klicken.

Adresse und auch das Passwort ausdriicklich genannt sind.

Falls Sie mehrere E-Mail-Adressen besitzen, achten Sie darauf, da Sie bitte stets die hier eingetragene Mailadresse angeben! Sie kriegen i.d.R. monatlich eine i in der die hier ci
Wichsig: Tnr Browser muB sog. Cookies akzeptieren, damit sie sich hier einloggen konnen.

Passwort:

Kiindigung des Abos

Muochten Sie keine E-Mails der Liste mehr bekommen? Tragen Sie oben Thre E-Mail-Adresse und Thr Kennwort ein und klicken Sie hier auf Kundigung des Abos.
Um MiBbrauch zu verhindern, bekommen Sie eine E-Mail zugesand, in der Sie gebeten werden die Kiindigung nochmals zu bestitigen. Erst wenn diese Rickbestitigung bei uns eingegangen ist, werden Sie aus der Liste ausgetragen.

‘Wichtig: Sie mussen hier genau die E-Mail-Adresse angeben, mit der Sie in der Mailingliste eingetragen sind! Bedenken Sie das bitte, falls Sie sich E-Mails von anderen E-Mail-Konten weiterleiten lassen!

Kardigung des Avos

Passwort-Erinnerung

Haben Sie Ihr Passwort vergessen? Tragen Sie oben bitte die hier eingetragene E-Mail-Adresse ein und licken Sie auf Passwort zumailen. Sie bekommen Ihr Passwort dann in wenigen Sekunden per E-Mail zugeschickt.

Die Mailingliste Kunst-post wird betrieben von kunst-post-owner at uni-koeln de
Kunst-post Schnittstelle zur Administration i i
Ubersicht aller Mailinglisten auf uni-koeln de
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Abb. 2



Klicke wie in Abb. 2 gezeigt wird auf den Button ,,Kiindigung des Abos*. Du bekommst nun
eine E-Mail an deine angegebene Adresse zugeschickt. Dort musst du deine Kiindigung
bestétigen. Dies kannst du entweder machen, indem du entweder auf die E-Mail antwortest oder
zur Bestétigung, auf den in der E-Mail vorhanden Link klickst.

Schritt 3

Thre Bestatigung ist erforderlich um die Kundigung des Abonnements der Mailingliste Kunst-post abzuschliessen. Sie sind im Moment mit folgenden Daten Mitglied:

o Name:!
o E-Mail-Adresse:
Klicken Sie auf Kindigung des Abos, um die Kndigung zu bestitigen.

Oder Klicken Sie auf Abbrechen und verwerfen, um das Abo nicht zu kindigen.

Die Mailingliste Kunst-post wird betrieben von kunst-post-owner at uni-koeln de
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Abb. 3

Als néchstes musst du die Kiindigung mit dem Button ,,Kiindigung des Abos* bestétigen (Abb.
3). Du bekommst wieder eine E-Mail zugesendet, die Kiindigung wird bestétigt.

Schritt 4
Kiindigung des Abos bestiitigt

Sie haben das Abonnement der Mailingliste Kunst-post gektindigt. Sie konnen nun die allgemeine Informationsseite der Mailingliste besuchen.

post wird betrieben von kunst-post-owner at wni-koelnde

Uber: e ilinglisten auf uni-koeln de
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Abb. 4

Deine Kiindigung ist nun offiziell bestdtigt. Klicke auf , Informationsseite der Mailingliste
besuchen®, dann kannst du dich direkt erneut anmelden.



Schritt 5

Kunst-post -- Infos fiir u. von StudentInnen der Kunstgeschichte

anzeige diese ot page o

Uber Kunst-post
Informationsaustausch zam Studium, zu Vortrégen, Workshops, Ausstellungen, Praktika, Jobs, Veranstaltungen etc.

von und fur Studentinnen der Kunstgeschichte an der Uni Koln

Unm frihere Nachrichten an diese Liste zu sehen, besuchen Sie bitte das Archiv der Liste Kunst-post. (Das akuelle Archiv ist nur fir die Abonnenten der Liste zuganglich.)

Benutzung von Kunst-post

Um eine Nachricht an alle Listenmitglieder zu senden, schicken Sie diese an kunst-post@uni-koeln de.

Sie konnen im folgenden Abschnitt diese Liste abonnieren oder ein bestehendes Abonnement &ndern.

Abonnieren von Kunst-post

Abonnieren Sie Kunst-post, indem Sie das folgende Formular ausfullen: In Sie eine E-Mail, um dass es wirklich Sie sind, der abonnieren mochte. Dies ist eine private Mailingliste, was bedeutet, dass die Abonnentenliste von Nichtmitgliedern nicht
cingesehen werden kann.

Thre E-Mail-Adresse: mmustermann@smailuni-koeln.de
Thr Name (optional): Max Mustermann

Sie kisnnen weiter unten in Passwost cingeben. Dieses Passwost bictet nur eine geringe Sicherheit,sollte aber verhindeen, dass andere Ihr Abonnemens manipuliren. Verwenden Sie kein wertvolles Passwort, da es ab und zu im Klartext
an Sie geschick: wird!

Wean Sic k wird i S ci seneriertund Thnen zugeschick, sobald Sic The Abonnement bestatigt haben. Sic kbnnen sich Th Passwort ederzei per E-Mail zuschicken lassea, wea S weiter unten
die Einsel frufen. Zur Erionecung wird Innen monatich Ihr Passwor: gemail.
Wehlen Sie ein Passwort:
Emeute Eingabe zur Bestatigung:
Welche Sprache bevorzugen Sie zur Benutzerfuhrung?
Mochten Sie die Listenmails gebundelt in Form einer tiglichen Zusammenfassung (digest) erhalten? oNein - Ja
Abonnenten der Liste Kunst-post ’

(Die Liste der Abonnenten ist nur fur die Abonnenten der Liste zuganglich.)
Geben Sie Thre e-mail-adresse und das Passwort ein, um die Liste der Abonnenten einzusehen:

E-Mail-Adresse: Passwort: Asomnentaniste anachauen

Austragen / Andern einer Mailadresse

Abb. 5

Wenn du dich fiir die Kunst-post anmelden mochtest, solltest du unter der Kategorie
»Abonnieren von Kunst-post* deine E-Mail-Adresse, Namen und Passwort eingeben.
WICHTIG: Die Listenmails diirfen nicht in gebiindelter Form abonniert werden, klicke also
,»Nein“ wie in Abb. 5 an, ansonsten sind die Mailanhénge der Kunst-post nicht sichtbar.

Und klicke zum Schluss auf ,,Abonnieren®.




Schritt 6
Abonr atigung fur die Mailingliste Kunst-post

Wir haben einen Auftrag voMur Aufnahme Ihrer
E-Mail-Adresse m in die Mailingliste
kunst-post@uni-koeln.de erhalten.

Um sicherzustellen, dass Sie diese Mailingliste tatsachlich abonnieren
mochten, antworten Sie bitte einfach auf diese E-Mail und achten Sie
bitte darauf, dass der Betreff intakt bleibt.

Alternativ kdnnen Sie auch die folgende Webseite besuchen:
https:/ists.uni-koeln.de/mailman/confirm/kunst-post/3ae7a1d9eaf378ddbbf9a7c753c1a2d45db2592b
Eine weitere Mdglichkeit ist, die folgende Zeile -- und NUR die

folgende Zeile! - in einer E-Mail an kunst-post-request@uni-koeln.de
2u schicken:

confirm 3ae7a1d9eaf37 7¢753¢1a2d

Normalerweise reicht eine einfache Antwort auf diese E-Mail vdllig
aus, da das Generieren einer Antwort das "Subject:" bzw. "Betreff:"
nicht verandert (das zusétzliche "Re:" im "Subject:" bzw. "Betreff:"
ist kein Problem).

Wenn Sie diese Liste nicht abonnieren méchten, ignorieren Sie diese
Nachricht einfach. Wenn Sie meinen, ungefragterweise auf diese Liste
geraten zu sein oder andere Fragen haben, schicken Sie diese bitte an
kunst-post-owner@uni-koeln.de.

Abb.6

Mitgliedsantrag bestiitigen
Um Thren Antrag auf ein Abonnement der Mailingliste Kunst-post ? ist Tnre igung notig. Thre zum Antrag werden unten angezeigt, passen Sie diese an und klicken Sie auf Einrrag in Liste um die Bestitigung abzuschliessen. Sobald die Bestitigung erfolgt
ist, wird Thnen eine Seite mit den Optionen Inres Abonnements angezeigt, wo Sie weitere Einstellungen fur Inre Mitgliedschaft treffen konnen.

Anmerkung: Thr Passwort wird Ihnen per E-Mail zugesandt, wenn die Bestatigung erfolgt ist. Sie konnen dieses dann auf der Seite mit Ihren personlichen Einstellungen dndern.

Oder klicken Sie auf Eintragswunsch zuriickziehen, wenn Sie die Mailingliste nicht abonnieren wollen.

Thr Nam¢' Max Mustermann

Nachrichtensammlungen abonnieren? oNein ~Ja

Bevorzuge Sprace:

Die Mailingliste Kunst-post wird betrieben von kunst-post-owner at uni-koeln.de
Kunst-post Schnitstelle zur i
Ubersicht aller Mailinglisten auf uni-koeln.de
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Abb. 7

Jetzt solltest du eine E-Mail mit deiner Abonnementsbestitigung an deine angegebene
Emailadresse bekommen (Abb. 6). Diese musst du noch einmal bestéitigen. Dies kannst du
entweder machen, indem du entweder auf die E-Mail antwortest oder zur Bestédtigung, auf den
in der E-Mail vorhanden Link klickst. Wenn du auf den Link klickst wirst du zu folgender Seite
weitergeleitet (Abb. 7). Hier musst du erneut deine E-Mail-Adresse und Namen angeben.
Klicke bei ,,Nachrichtensammlung abonnieren® auf,,Nein“ und stelle deine bevorzugte Sprache
ein. Zum Schluss musst du noch auf den Button ,,Eintrag in Liste Kunst-post* klicken.



Schritt 7

Antrag auf Abo hesi"il'ii
Sie haben Thren Abo-Antrag furl
e

Sie konnen nun zu Threr Mitglied:

i der Mailingliste Kunst-post bestatigt. Eine E-Mail mit der Bestitigung und Threm Passwort wird an Sie geschickt, sowie weitere nutzlichen Informationen und Links

Die Mailingliste Ki wird betrieben von kunst-post-owner at uni-koeln de
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Abb. 8

Nun ist es endlich geschafft. Dein Abonnement fiir die Kumnst-post ist abgeschlossen. Du
bekommst zum Abschluss noch eine Bestitigungsmail, in dem deine Daten angegeben sind.

Viel Spal} beim lesen. :)



